SMERNICE

PRO NAKLADANI S OSOBNiMI UDAJI A ZAJISTENI OCHRANY
OSOBNICH UDAJU

Stavebni bytové druistvo PASKOV.
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1. UVODNIi USTANOVENI

Z4sady obsaZené v této smérnici pro nakladani s osobnimi Udaji a zajidténi ochrany osobnich
udaja (dale jen ,Smérnice”) se vztahuji na osobni Gdaje zpracovavané Stavebnim bytovym
druistvem PASKOV., se sidlem Papirenska 788, 739 21 Paskov, IC: 00489824, zapsana
v obchodnim rejstfiku vedeném u Krajského soudu v Ostravé, spisova znaCka DrXX 1 (dale
jen jako ,Druistvo”) jako spravcem udaji podle Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich tdaji a o volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné
nafizeni o ochrané osobnich udaju), (dale jen jako , Nafizeni“).

Cilem této Smérnice je stanovit zdsady zpracovani osobnich (daji Druistvem, ucely
zpracovani osobnich Gdaji Druistvem a zabezpecit néleZitou ochranu osobnich udaju pfi
zpracovani osobnich Gdaji Druzstvem. Tato smérnice je zavazna pro viechny zaméstnance a
osoby, které zpracovavaji osobni idaje, které ma Druzstvo k dispozici.

Osobnim tGdajem se v souladu s Nafizenim rozumi veskeré informace o identifikované nebo
identifikovatelné fyzické osobé (dale jen ,subjekt udaji“); identifikovatelnou fyzickou
osobou je fyzickd osoba, kterou lze pfimo ¢&i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na
uréity identifikator, napfiklad jméno, identifikaéni Cislo, lokacni ddaje, sitovy identifikator
nebo na jeden & vice zvladtnich prvka fyzické, fyziologické, genetické, psychicke,
ekonomické, kulturni nebo spole¢enské identity této fyzicke osoby.

Zpracovanim osobnich Gdaji je jakdkoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi Gdaji
nebo soubory osobnich Gdaj, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych
postupl, jako je shromaidéni, zaznamenani, uspofadani, strukturovani, ulozeni,
pfizpsobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouZiti, zpfistupneni pfenosem, Sifeni
nebo jakékoliv jiné zpFistupnéni, sefazeni & zkombinovéni, omezeni, vymaz nebo zniceni.

Pokud neni dale stanoveno jinak, maji pojmy pouZivané v této Smérnici nasledujici vyznam:

(a) ,Druistvo” Stavebni bytové druistvo PASKOV., se sidlem Papirenska 788, 739 21
Paskov, IC: 00489824, zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném u Krajského soudu
v Ostravé, spisova znacka DrXX 1;

(b) ,Odpovédna osoba“ je osoba, ktera v Druzstvu odpovida za plnéni povinnosti
stanovenych Nafizenim;

(c) ,Opravnéné osoby” jsou osoby, které jsou opravnény zpracovavat osobni udaje,
které ma k dispozici Druzstvo jako spravce (dajd;

(d) , 0SVE“ znamena osobu samostatné vydélecné Einnou;
(e) ,Ufad” je Ufad pro ochranu osobnich tdajd;
(f) ,Zaméstnanci jsou osoby v zakladnim pracovnépravnim vztahu k Druistvu;

(g) ,Clenové” jsou osoby, které jsou Eleny DruZstva;



3.

a)

b)

f)

(h) ,UZivatelé bytd“ jsou osoby, které uZivaji bytu druistva, anii by byly cleny
druistva.

ZASADY ZPRACOVANI UDAJU

Za uéelem dodrieni zasad uvedenych &lanku 5 a nasl. Nafizeni, DruZstvo zpracovava a
shromaiduje na zakladé nize uvedenych zésad a principt osobni udaje:

ve vztahu ksubjektu Udaji korektné a zdkonnym a transparentnim zplUsobem
(,princip zdkonnosti, korektnosti a transparentnosti);

pro urdité, vyslovné vyjadfené a legitimni Ucely; osobni Udaje nejsou dale
shromazdovany a zpracovavany zpGsobem, ktery je s témito ucely neslucitelny; dalsi
zpracovani pro ucely archivace ve vefejném zajmu, pro Ucely védeckeho Ci
historického vyzkumu nebo pro statistické ucely se podle ¢l. 89 odst. 1 Nafizeni
nepovazuje za nesluéitelné s piivodnimi téely (,princip icelového omezeni);
pfiméfené, relevantni a omezené na nezbytny rozsah ve vztahu k Gcelu, pro ktery
jsou zpracovavany (,princip minimalizace udaja“);

pfesné a v pfipadé potfeby aktualizované; pfijala rozumna opatfeni, aby osobni
udaje, které jsou nepfesné s pfihlédnutim k ucelm, pro které se zpracovavaji, byly
bezodkladné& opraveny (,princip pfesnosti“);

ulofené ve formé umoiiujici identifikaci subjektd udaji po dobu ne deldi, nez je
nezbytné pro ucely, pro které jsou zpracovavany; osobni udaje Ize uloZit po delsi
dobu, pokud se zpracovavaji vyhradné pro Gcely archivace ve vefejném zajmu, pro
uéely védeckého ¢&i historického vyzkumu nebo pro statistické ucely podle €l. 89 odst.
1 Nafizeni, a to za pfedpokladu provedeni pfislusnych technickych a organizacnich
opatfeni pozadovanych NafFizenim s cilem zarudit prava a svobody subjektu udaju (,
princip omezeni uloZeni®);

zpracovavané zplsobem, ktery zajisti naleZité zabezpeceni osobnich udajd, véetné
jejich ochrany pomoci vhodnych technickych nebo organizacnich opatfeni pred
neopravnénym ¢&i protipravnim zpracovanim a pied ndhodnou ztratou, zni€enim nebo
poskozenim (, princip integrity a ddvérnosti“);

ROZSAH A UCEL ZPRACOVAVANYCH OSOBNICH UDAJU

3.1 Popis kategorii subjektt udaju

Druistvo provadi zpracovani osobnich udajd v rGzném rozsahu u rGznych kategorii
subjektd Gdajd. DruZstvo provadi zpracovani osobnich idaji u nasledujicich kategorii
subjektd udajh:

a) zaméstnanci Druistva;

b) élenové Druistva;

c) uZivatelé byti druistva

3.2 Druistvo nezpracovava osobni udaje, které vypovidaji o rasovém Ci etnickém pavodu,

politickych nazorech, naboZenském vyznani i filozofickem pfesvédéeni nebo Elenstvi
v odborech, a zpracovani genetickych tdaji, biometrickych Gdajd za acelem jedinecné
identifikace fyzické osoby a udaji o zdravotnim stavu & o sexualnim Zivoté nebo
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3.3

3.4

3.5
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sexualni orientaci fyzické osoby. Zpracovani téchto Gdaji je zakazano.
Zpracovani osobnich Gdaji u zaméstnancl Druistva

Zpracovani osobnich Gdaji u zaméstnanch DruiZstva probiha na zakladé pravniho titulu
uvedeného v €lanku 6 odst. 1, pism. b) a c) Nafizeni, tj.:
a) zpracovani je nezbytné pro spInéni smlouvy, jejiz smluvni stanou je subjekt udaj
(pracovni smlouva, dohoda o pracovni ¢innosti nebo dohoda o provedeni prace);
a

b) zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje
(zpracovani mezd, hrazeni odvodi na zdravotni pojisténi zdravotnim pojidtovnam,
hrazeni odvod( socidlniho pojisténi spravé socidlniho zabezpeceni, zpracovani a
uhrady dani atd.).

3.3.1 Rozsah zpracovani osobnich udaji zaméstnanci
DruZstvo zpracovava ve vztahu k zaméstnanciim zejména tyto osobni udaje:
jméno, pfijmeni, adresa trvalého bydlisté, adresa pro dorucovdni, rodné cislo, datum

narozeni.

V zakonem stanoveném rozsahu Druistvo pfedava osobni u(daje zaméstnanch
zdravotnim pojistovnam, Ceské spravé socidlniho zabezpeleni, sprévci dané,
exekutoriim, insolvenénim spravcim, organiim ¢innym v trestnim Fizeni, souddm.

Zpracovani osobnich tidaji u clenl Druistva

Zpracovani osobnich Gdaji u &lend Druistva probihd na zakladé pravniho titulu
uvedeného v €lanku 6 odst. 1, pism. b) a c) Nafizeni, tj.:
a) zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udaj
(stanovy druZstva, smlouva o najmu bytu); a
b) zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje
(hrazeni najemného, evidence ¢lenti druzstva atd.).
3.4.1 Rozsah zpracovani osobnich tdaja ¢lend

Druistvo zpracovava ve vztahu k éleniim zejména tyto osobni udaje:

jméno, pfijmeni, rodné Cislo, datum sriatku, datum rozvodu, (ne)existence spolecného
jméni manZeld, adresa trvalého bydlisté, adresa pro dorucovani, emailova adresa,
telefon.

Veikeré uvedené osobni tdaje &lenl jsou nezbytné pro fadnou identifikaci osoby
a plnéni smlouvy.

Zpracovani osobnich udaji uzivatel bytd

Druistvo zpracovava osobni Udaje uZivateld bytd, ktefi uZivaji byty druZstva. Nejcastéji

T
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4.2

4.3

5.2

5.3

3.5.1 Prévni titul zpracovani osobnich udajt podnajemct a dalich uZivatell

Zpracovani osobnich Gdaji u podnajemctd a daldich uZivatell probiha na zakladé
pravniho titulu uvedeného v ¢lanku 6 odst. 1, pism. b) a c) Nafizeni, tj.:

a) zpracovani je nezbytné pro spinéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt idaji
(smlouva o podndjmu bytu, smlouva o najmu); a

b) zpracovani je nezbytné pro spInéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje
(hrazeni ndjemného, dohlizeni na pInéni povinnosti ze strany ¢lena druZstva atd.).

3.5.2 Rozsah zpracovani osobnich Gdaji podndjemct a dalSich uZivateld

DruZstvo zpracovava ve vztahu k uZivatelim bytil zejména tyto osobni udaje:

jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodné Cislo, adresa trvalého bydlisté, adresa pro
doruéovdni, Cislo bankovniho uétu, email a telefon

Vesdkeré uvedené osobni Gidaje uZivatell jsou nezbytné pro fadnou identifikaci osoby
a pInéni smlouvy o podnajmu bytu, smlouvy o najmu bytu ¢i stanov druZstva.

DOBA ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Osobni udaje zaméstnancl DruZstva jsou zpracovavany a uchovavany po dobu trvani
zakladniho pracovnépravniho vztahu k Druistvu a nasledné po dobu stanovenou
pravnimi pfedpisy. Nésledné jsou predany k archivaci a po uplynuti skartacnich Ihat
jsou skartovany.

Osobni udaje ¢lent DruZstva jsou zpracovavany a uchovavany po dobu trvani Clenstvi
jednotlivého ¢lena v Druistvu a po ukonceni €lenstvi po dobu stanovenou pravnimi
predpisy. Nasledné jsou predany karchivaci a po uplynuti skartacnich Ihiat jsou
skartovany.

Osobni udaje uZivateld byt jsou zpracovavany a uchovavany po dobu trvani smluvniho
vztahu se Druzstvem, pfip. s ¢lenem druZstva a nasledné po dobu stanovenou pravnimi
predpisy. Nasledné jsou pfedany karchivaci a po uplynuti skartacnich Ihat jsou
skartovany.

PRESNOST UDAJU

Zaméstnanci jsou povinni hlasit zménu v osobnich Udajich nejpozdéji do 15 dnl ode
dne jejich zmény. Zménu hlasi pfedstavenstvu DruZstva.

Clenové jsou povinni hlasit zménu v osobnich Udajich nejpozdéji do 15 dnl ode dne
jejich zmény. Zménu hlasi pfedstavenstvu DruiZstva.

Podnajemci a dal3ich uZivatelé jsou povinni hlasit zménu v osobnich udajich nejpozdéji
do 15 dnt ode dne jejich zmény. Zménu hlasi pfedstavenstvu DruZstva.

OPRAVNENE OSOBY
U Drustva jsou opravnény zpracovavat osobni Udaje vyluéné Opravnéné osoby.

a



Opravnénymi osobami jsou nasledujici osoby:

a) Clenové pfedstavenstva Drustva;
b) Zameéstnanci, k jejichz naplni prace patfi zpracovani osobnich udaja, resp.
byli povéreni zpracovanim osobnich Gdajd pfedstavenstvem Druistva;

6.2 Dohledem nad dodriovanim Nafizenim stanovenych povinnosti pfi zpracovani
osobnich (dajd je u Druistva povéfena Odpovédna osoba. Odpovédnou osobu je
predseda predstavenstva.

7. PRIJEMCI OSOBNICH UDAJU

7.1 Podle clanku 4 odst. 9 Nafizeni se za pfijemce povaZuje fyzickd nebo pravnicka osoba,
organ vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt, kterym jsou osobni tdaje poskytnuty,
at uZ se jedna o tieti stranu, ¢&i nikoli (,PFijemce”).

7.2 Druistvo poskytuje nezbytné osobni tdaje v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy CR
zdravotnim pojistovan, Ceské spravé socialniho zabezpeéeni, spravci dané. V pfipadé
vyZadani, poskytuje Druistvo nezbytné osobni udaje organiim &innym v trestnim fizeni
(Policie CR, Statni zastupitelstvi, Proba&ni a mediaéni sluzba), soudiim a exekutoriim.
V takovychto pfipadech poskytuje DruZstvo udaje na 24dost a v rozsahu nezbytném pro
splnéni pravni povinnosti vyplyvajici DruZstvu z pravnich piedpisa.

7.3 Druistvo poskytuje v nezbytném rozsahu osobni Udaje osobam, které pro Druistvo
zpracovavaji ucetnictvi a mzdovou agendu.

7.4 Druistvo rovnéZ poskytuje vnezbytném rozsahu osobni uddaje svych &lenG
spolecnostem, které pro Druistvo zajistuji dodavky energii (vody, elektfiny, tepla
apod.), a to u €len( v nasledujicim rozsahu: jméno, pfijmeni

7.5 Dale Druistvo poskytuje vnezbytném rozsahu osobni ddaje pravnim zastupcim -
advokatnim kancelafim (pficemZ tyto subjekty maji zékonem uloZenou povinnost
miCenlivosti) DruZstva a pojistovnam v pfipadé uplatnéni pojistného plnéni.

7.6 Zkapacitnich divod( Druistva je moiné, Ze DruZstvo pfeda osobni Gidaje zaméstnanc
a clent (zejména mzdovou agendu a evidenéni listy diichodového pojisténi)
autorizované komercni spisovné k archivaci po dobu, kterd je vyiadovana pravni
predpisy pro archivaci dokumenta.

8. BEZPECNOST INFORMACI

Za ucelem plnéni povinnosti vyplyvajicich Druistvu pfi zpracovavani osobnich ddajd
z Nafizeni, byly pfijaty nasledujici technicka, technologicka a personalni opatieni.

8.1 Technicka opatfeni

Ve DruiZstvu dochazi pfevainé ke zpracovani osobnich Udajd manudlné — v listinné
formé.

Skfiné, ve kterych se nachazeji 3anony sosobnimi Udaji jsou zabezpe&eny
mechanickymi zamky. Pfistup do téchto prostor maji jenom pfislusné Opravnéné
osoby. Tyto prostory musi byt uzamcené vidy, kdyi se pfisluind Opravnéna osoba



8.2

9.2

vzdali ze svého pracoviité, a to i jenom dolasné. Opravnéna osoba, ktera odchazi
z mistnosti posledni je povinna fadné mistnost uzamknout a neponechat klice v zamku
od mistnosti.

Veikera zafizeni na zpracovani osobnich Gdaja v listinné formé (skfiné, boxy, zasuvky
apod.) jsou opatfené mechanickymi zamky a musi byt vidy uzamcené, pokud se
pfislusna Opravnéna osoba i jenom docasné vzdali ze svého pracovisté. To plati i pro
kopie pisemnosti obsahujici osobni udaje.

Za plnéni povinnosti stanovenych vySe vtéto casti jsou odpovédné jednotlivé
Opravnéné osoby podle naplné své prace, pfipadné v rozsahu svého povéreni.

Personalni opatfeni

Osobni Gdaje jsou ve DruZstvu zpracovavany vylu¢né Opravnénymi osobami, ktere byly
naleZité sezndmeny spravy a povinnostmi pfi zachazeni s osobnimi udaji, jakoZ i
postupy pro zajisténi jejich bezpecnosti. Opravnéné osoby jsou povinny zachovavat
mléenlivost o veskerych osobnich Gdajich, se kterymi se dostanou do styku v souvislosti
s &innosti pro Druistvo, a to i po ukonéeni pracovniho poméru s Druistvem.
Piedstavenstvo Druistva zajisti, aby Opravnéné osoby byly fadné informovany o tom,
ie jsou Opravnénymi osobami a pravy a povinnostmi z toho vyplyvajicimi.

Za G&elem zajisténi ochrany osobnich udaji zpracovavanych Druistvem byly
Odpovédné osobé stanoveny nize uvedené zvlastni povinnosti.

Odpovédna osoba zabezpetuje:

a) plnéni pravnimi pfedpisy a Nafizenim stanovenych povinnosti pfi
zpracovani osobnich udaji;

b) realizaci a dohled nad dodriovanim bezpeénostnich opatfeni za ucelem
ochrany osobnich udaju;

c) spolupraci mezi jednotlivymi Odpovédnymi osobami pfi ochrané osobnich
udaju;

d) pravidelné provadéni kontrol dodrZovani zasad nakladani s osobnimi udaji
ve Druistvu, a to min. 1x roCné;

e) pribéiné provadéni kontrol dodriovani zasad naklddani s osobnimi udaji
ve Druistvu (nepravidelné namatkové kontroly);

f) ohlageni tniku osobnich Gdaji Ufadu pro ochranu osobnich udaja.

KONTROLA DODRZOVANI PRIJATYCH OPATRENI

V ramci zaji§téni ochrany osobnich Gdajd klade Druzstvo dlraz na naslednou kontrolu
dodriovani zasad zpracovavani osobnich udaja.

Odpovédna osoba v této oblasti zajisti:

a) aby viechny Opravnéné osoby a Zaméstnanci byli seznameni s obsahem této
Smeérnice;

b) pribéiné provadéni kontrol dodriovani zasad naklddani s osobnimi udaji ve
Druistvu (nepravidelné namatkové kontroly);
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c¢) pravidelné provadéni kontrol dodriovani zasad nakladani s osobnimi udaji ve
Druzstvu, a to min. 1x rocné;

d) navrieni a realizaci opatfeni potfebnych k odstranéni nedostatkd zjisténych pfi
kontrolach.

POSTUP V PRIPADE UNIKU OSOBNICH UDAJU

Osoba, ktera zjisti, 7e doslo k tniku osobnich Gdaji nebo Ze unik osobnich ddajd hrozi,
bezprostfedné po tomto zjisténi informuje predstavenstvo DruZstva.

Opravnéna osoba bezprostfedné po zjisténi Uniku osobnich udaji vyhodnoti rozsah
Gniku osobnich Gdaji. V souladu s élankem 33 Nafizeni informuje pfedstavenstvo
DruZstva, nebo jim povérena osoba, Ufad pro ochranu osobnich Udajd, Ze do3lo k Gniku
osobnich udajd. Kontaktni Gdaje na Ufad pro ochranu osobnich Gdaja:

posta@uoou.cz,
pevna linka: +420 234 665 111 (Ustfedna),
fax: +420 234 665 444.
Minimalni rozsah oznameni tiniku osobnich Gdaja viéi Uradu:
a) Popis povahy daného pfipadu poruseni zabezpeceni osobnich udaju, pokud je to
mozné a kategorii pfiblizného poétu dotcenych subjektl udaji a pfiblizného
mnoizstvi dotéenych zdznamu osobnich udaji;

b) Popis pravdépodobnych disledki poruseni zabezpeceni osobnich adaju;

c) Popis opatieni, ktera Druistvo pfijalo nebo navrhlo k pfijeti s cilem vyfesit dané
porudeni zabezpeéeni udaji, véetné piipadnych opatfeni ke zmirnéni moznych
nepfiznivych dopadd.

Ufad neni nutné kontaktovat, jestli je nepravdépodobné, Ze by tnik osobnich dat mél
za nasledek riziko pro prava a svobody fyzickych osob. Pokud neni hlaseni Ufadu
u¢inéno do 72 hodin, musi byt souéasné s nim uvedeny dlvody zpoZdéni.

Pokud je pravdépodobné, Ze uréity pfipad tniku dat bude mit za nasledek vysokeé riziko
pro prava a svobody fyzickych osob, oznami spravce toto porudeni bez zbytecného
odkladu také subjektim udaj.

V pfipadé, Ze Druistvo nema k dispozici kontaktni idaje subjektu udaju, k jejichZ dniku
dat doélo, uvefejni Druistvo oznameni, Ze doslo k uniku osobnich udaju na svych
webowych strankach. Ozndmeni musi byt jasné, napsano srozumitelnym jazykem,
informativni, musi byt uveden zjisténi rozsah uniku dat, dostateéné Citelnym pismem
ana webu Druistva musi byt jasné rozpoznatelné od ostatniho obsahu webu.
Oznameni musi byt uvefejnéno alespoil 30 dnl ode dne zjisténého dniku osobnich
udaja.

Oznameni subjekti Gdajd se nevyZaduje, je-li spinéna kterakoli z téchto podminek:

a) Spravce zaved| nalezita technicka a organizacni ochranna opatfeni (napf. Udaje jsou
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nesrozumitelné pro kohokoli, kdo neni opravnén mit k nim pfistup);

b) Druistvo pfijalo nasledna opatfeni, ktera zajisti, Ze vysoké riziko pro prava
a svobody subjekt idaju se pravdépodobné neprojevi;

c) Vyiadovalo by to nepfiméfené usili. V takovém pripadé musi byt subjekty udajd
informovany stejné ulinnym zpusobem pomoci vefejného oznameni nebo
podobného opatfeni (Druistvo bude postupovat zplsobem uvedenym v Elanku
10.5 vyse).

11. ZAVERECNA USTANOVENI

11.1 Revize této smérnice pro zajisténi ochrany osobnich Gdaji bude provedena nejpozdéji
dne 25. 5. 2019, nasledné podle potieby, minimalné viak jednou za dva roky.

11.2 Za prosazeni a revizi této Smérnice odpovida Odpovédna osoba.

11.3 Prava a povinnosti uvedené vtéto Smérnici jsou zavazna pro viechny Opravnéné
osoby. Porudeni prav a povinnosti v této Smérnici uvedenych je povaZovano za zvlast
zdvainé porudeni povinnosti vyplyvajicich z pravnich predpisi vztahujicich se
k Zaméstnancem vykonavané praci s moznymi dusledky vypovédi podle § 52 pism. g)
Zakoniku prace nebo okamiité zruseni pracovniho poméru podle § 55 odst. 1, pism. b)
Zakoniku prace.

11.4 Tato Smérnice pro nakladani s osobnimi udaji zajisténi ochrany osobnich udaji nabyva
platnosti a u¢innosti dne 25. 5. 2018.

V Paskové, dne 25. 5. 2018 Za Druistvo

Stavebni bytove druZstvo PASKOV
Papirensks 788
73921 Pagkoy -
ICO: 004 89 324

..................................................

Dr. Ing. Petr Welser
pfedseda predstavenstva



